
Stappenplan participatie 



Stel, je hebt een plan. Je wilt bijvoorbeeld een nieuwe garage bij je huis plaatsen, een festival  
organiseren of een speelterrein in de wijk realiseren. Of misschien heb je beroepsmatig een groter plan,  
zoals het bouwen van een appartementencomplex. Bij veel plannen is het zo dat anderen op de een of 
andere manier ook iets gaan merken van je plan of ermee te maken krijgen. Het is daarom goed om hen 
op tijd bij je plan te betrekken. In dit stappenplan geven we je graag handvatten hoe je dit kunt doen.
 
Waarom belangrijk?
Door je omgeving bij je plan te betrekken, kom je erachter wat anderen van je plan vinden. Het geeft  
je de mogelijkheid om je plan aan te passen aan de hand van de informatie die je van hen krijgt. 
Plannen worden hier vaak beter van en op deze manier verklein je ook de kans op klachten en 
bezwaren achteraf. Dat is voor iedereen prettig: de mensen die het aangaat voelen zich gehoord en  
jij kunt verder met je plan. 
 
Verschillende vormen van participatie
Als je mensen betrekt bij je plan, dan noemen we dat participatie. Anderen ‘participeren’ dan namelijk in 
het proces om het plan uit te werken. Participatie kan verschillende vormen hebben:

• Mensen laten weten dat je een plan hebt (informeren).
• Mensen laten meedenken over je plan.
• Mensen laten meewerken aan je plan.
• Mensen laten meebeslissen over je plan.
 
Welke vorm van participatie je kiest, is afhankelijk van de omvang en de impact van je plan. Ga je je oprit 
vervangen? Dan kan het voldoende zijn om alleen je buren te informeren. Ga je als ontwikkelaar aan de 
slag met een plan voor een appartementencomplex? Dan heb je met veel meer mensen en partijen te 
maken die willen meedenken.
 
Een klein plan betekent niet dat meedenken of meewerken niet aan de orde is. Als je een dakkapel gaat 
plaatsen, kan het bijvoorbeeld goed zijn om met je buren te overleggen over de kleur of grootte van de 
dakkapel. En misschien kom je daarbij wel tot de conclusie dat het beter en voordeliger is om samen met 
je buren dakkapellen te plaatsen. 
 

 
 
 

Participatie bij plannen en initiatieven



Stap 1: Voorbereiden

1. Denk na over wie er allemaal iets gaan merken van je plan en dus ‘belanghebbende’ zijn. Probeer ook 
vast te bedenken welke belangen en/of bezwaren zij misschien hebben.

2. Bepaal je aanpak
• Wie betrek je wanneer en met welk doel? Ga je mensen alleen informeren of laat je ze meedenken 

over je plan? Op welke punten in je plan kunnen ze wel of niet invloed uitoefenen? 
• Hoe ga je het aanpakken? Je kunt bijvoorbeeld een brief of een vragenlijst versturen, een gesprek 

voeren, een informatiebijeenkomst of een brainstormsessie organiseren of sociale media  
inzetten.

• Bedenk hoe je de uitkomsten van het participatieproces wilt vastleggen en wilt terugkoppelen aan de 
deelnemers. 

Je aanpak is onder andere afhankelijk van de grootte en complexiteit van je plan en van de mensen (de 
doelgroep) met wie je in gesprek gaat. 

Stap 2: Uitvoeren

1. Ga met participatie aan de slag. Informeer alle belanghebbenden over je plan. Bijvoorbeeld via een  
brief of door ze uit te nodigen voor een gesprek of een bijeenkomst. Wees transparant over je plan en 
het te volgen participatieproces. Vraag mensen eventueel hoe ze graag betrokken willen worden. 

2. Zorg dat iedereen de ruimte krijgt om zijn of haar wensen, ideeën, belangen of bedenkingen te delen 
en leg deze vast. 

3. Pas je plan zo nodig aan en koppel terug wat je hebt gedaan met de inbreng van de mensen die je bij 
je plan hebt betrokken. Bij complexe plannen moet je dit misschien een aantal keer doen. 

Stap 3: Vraag de omgevingsvergunning aan

Heb je een vergunning of een andere toestemming van de gemeente nodig? Geef dan bij je aanvraag aan 
wat de resultaten zijn van je participatieproces.

• Welke stappen heb je gezet om alle belangen goed in kaart te brengen?
• Met wie heb je gesproken en wat is er uit die gesprekken is gekomen?
• Wat heb je ermee gedaan? Heb je je plan aangepast en waarom? Of heb je je plan niet aangepast en 

waarom dan niet?

We helpen je graag op weg met participatie. Dit stappenplan kun je gebruiken als richtlijn voor het 
bepalen van de aanpak.

Het stappenplan



Wij bekijken of je de participatie zorgvuldig hebt aangepakt. Dit nemen we mee in ons besluit over je 
aanvraag. Het betekent niet dat iedereen het met je plan eens moet zijn. Het gaat erom dat je zo veel 
mogelijk rekening hebt gehouden met de belangen van anderen bij het uitwerken van je plan. 

Nadat je een aanvraag voor een omgevingsvergunning hebt ingediend, start een formele procedure.  
Wij besluiten of je een vergunning krijgt. Belanghebbenden kunnen bezwaar maken tegen dit besluit.  
Ook als je ze hebt meegenomen in het participatieproces. Een vergunning is definitief als er zes weken 
nadat de vergunning is afgegeven geen bezwaar is ingediend. 

Nadat de vergunning definitief is, kun je echt aan de slag. Informeer je omgeving over de werkzaamheden 
die je gaat doen als zij er last van kunnen hebben. 

Meer weten over het aanvragen van een vergunning? 
Kijk dan op https://mijnleefomgeving.olst-wijhe.nl.

Participatie klaar, vergunning aangevraagd en dan?

https://mijnleefomgeving.olst-wijhe.nl

